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1. การสมัครเข้าใชง้าน RSAPP 
 

 URL:   http://rsapp.md.chula.ac.th/  
 
1. กดสมัครสมาชกิ เพ่ือเข้าสู่หน้ากรอกข้อมลู 
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2. เลือกสิทธิก์ารเข้าใชง้าน Ratchapisek Type 1 กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน พรอ้มแนบไฟลเพ่ือประกอบการอนุมัติ
การอนมัุติการเข้าใชง้าน (โปรดระบุว่าไฟล์ท่ีแนบเป�น บัตรประชาชน บัตรนักศึกษา หร �อบตัรเจา้หน้าท่ี) 

 

 
 
 
3. ท่านท่ีสมัครสมาชกิเร �ยบรอ้ยแล้ว จะสามารถทาํการ log in เข้าสู่ระบบได้ด้วย email และ password ของท่านได้

ทันที ท้ังน้ี ท่านจะยังไม่สามารถใชบ้ร �การท่ีท่านสมัครไว้ได้จนกว่า user ของท่านจะได้รบัการอนุมัติ และได้รบั 
email ยืนยันการอนุญาตสิทธิท่ี์ท่านได้ขอใชบ้ร �การไว ้เมือ่ผู้ดูแลระบบได้ทาํการอนุมัติการสมัครของท่านแลว้ 
หลังจากท่ีท่านได้รบั email ยนืยันการอนุญาตสิทธิท่ี์ท่านได้ขอใชบ้ร �การไว้แลว้ เมือ่ท่าน log in เข้าสู่ระบบอีกครัง้ 
ท่านจะเห็นเมนท่ีูท่านสามารถใชง้านตามสิทธิข์องท่านทางด้านซา้ยมอื 
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2. การ log in เข้าใชง้าน 
 

 URL:   http://rsapp.md.chula.ac.th/ 
 
1. กรอก email และ password 
2. คลกิ เข้าสู่ระบบ 
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3. การใชง้านหน้าควบคุม | Dashboard 
 
  เมื่อเข้าสู่หน้าควบคมุ (Dashboard) ระบบจะแสดงโมดูลท่ีได้รบัการอนุมัติเข้าใชง้านท่ีเมนดู้านซา้ยมือ  
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4. การยื่นข้อเสนอโครงการ ทุนว �จยัรชัดาภิเษกสมโภช 
 
4.1 ส่งข้อเสนอโครงการ  

 
1) เข้าไปท่ีเมนู ทุนว �จยัภายใน > ทุนว �จยัรชัดาฯ ประเภทที่ 1 > ย่ืนข้อเสนอโครงการ 
2) เลือกประเภททุน และกด ถัดไป เพ่ือกรอกข้อมูลโครงการ 

 

 
 
3) กรอกข้อมลูโครงการในแบบฟอรม์ให้ครบถ้วน ตามหัวข้อ 2. ถึง 6. 

 
* บร �เวณกล่องข้อความสามารถใชเ้มาส์ลากท่ีมุมขวาล่างของกล่องข้อความ เพ่ือขยายให้กลอ่งข้อความมี

ขนาดใหญ่ข้ึนได้ 
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4) แนบเอกสารประกอบการยื่นข้อเสนอโครงการท่ีหัวข้อ 7  หากต้องการบนัทึกข้อมูลไวก่้อน และกลับมาส่งใน
ภายหลัง ให้กด บันทึกฉบับรา่ง เพ่ือบนัทึกข้อมลูโครงการ และกลับมาแก้ไขหร �อส่งในภายหลัง โดยหากมกีารแนบ
ไฟล์ไว้ตอนบนัทึกฉบบัรา่ง ก่อนกด ส่งข้อเสนอโครงการ ต้องแนบไฟล์ใหม่อีกครัง้ 
 

* เอกสาร ว.3 (ตัวโครงการ) แนบไฟล์ Word เท่าน้ัน 
* ใบรบัรองผ่านการพิจารณาจร �ยธรรมการว �จยั / Certificate of Approval (COA) / IBC (หากมี) แนบ

ไฟล์ PDF เท่าน้ัน 
* ใบผ่านการอนุมัติจากกรรมการหลักสูตร แนบไฟล์ PDF เท่าน้ัน 

 

 
 
5) เมื่อกด ส่งข้อเสนอโครงการ เร �ยบรอ้ยแลว้ คํารอ้งจะย้ายไปอยู่ท่ีเมนู ข้อเสนอโครงการว �จยัที่รออนุมัติ และ

สถานะคํารอ้งจะแสดงเป�น ส่งข้อเสนอแล้ว รอการตรวจสอบ 
6) ผู้ดูแลระบบจะตรวจสอบคํารอ้งและเอกสารแนบท่ีผูว้ �จยัยื่นเข้ามา หากต้องมกีารแก้ไข ทางผูดู้แลระบบจะแจง้ไป

ยังผู้ว �จยัเพ่ือดําเนินการแก้ไขให้เร �ยบรอ้ย 
7) หากผูดู้แลระบบตรวจสอบคํารอ้งและเอกสารแนบท่ีผูว้ �จยัยืน่เข้ามาว่าเร �ยบรอ้ยดีแล้ว ทางผูดู้แลระบบจะระบุเลขท่ี

รบั หลังจากน้ัน ผู้ว �จยัต้องพิมพ์ใบสมัครทุนท่ีกรอกออนไลน์ (ว.2) ลงนามผู้ว �จยัหลัก และผู้ว �จยัรว่มให้ครบ และ
เสนอขอความเห็นชอบจากหัวหน้าภาคว �ชา 

8) ส่งบันทึกข้อความขอสมัครทุนผา่นหัวหน้าภาคว �ชา พรอ้มเอกสาร ว.2 และ ว.3 ต้นฉบับ อย่างละ 1 ฉบับ (ท่ีมี
ลายเซน็จร �ง) ท่ีฝ�ายบณัฑิตศึกษา คณะแพทยศาสตร ์
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5. การจดัการข้อเสนอโครงการว �จยัที่รออนุมัติ 
 
5.1 การแก้ไขข้อมูล หลังจากได้รบัอีเมลแจง้เตือนจากผู้ดูแลระบบให้แก้ไขข้อมูล 

 
1) เข้าไปท่ีเมนู ทุนว �จยัภายใน > ทุนว �จยัรชัดาฯ ประเภทที่ 1 > ข้อเสนอโครงการว �จยัที่รออนุมัติ 
2) คํารอ้งท่ีผู้ใชง้านต้องดําเนินการแก้ไข สถานะคํารอ้งจะแสดงเป�น โปรดแก้ไขข้อมูล 
3) การแก้ไขข้อมลู ให้ไปท่ีชอ่ง จดัการ และคลิก แก้ไข 

 

 
 

4) ระบบจะแสดงแบบฟอรม์ ยื่นข้อเสนอโครงการ เพ่ือให้ผู้ใชง้านแก้ไขข้อมลู โดยหากหัวข้อใดไมต้่องมกีารแก้ไข ให้
ผู้ใชง้านคลกิ ถัดไป เพ่ือไปยังหัวข้อท่ีต้องการแก้ไข และแนบไฟล์ท่ีแก้ไขแล้ว ในหัวข้อ 7. เอกสารท่ีเก่ียวข้อง และ
กด ส่งข้อเสนอโครงการ เมื่อแนบไฟล์เร �ยบรอ้ยแล้ว 

5) เมื่อกด ส่งข้อเสนอโครงการ แล้ว สถานะคํารอ้งจะแสดงเป�น ส่งข้อเสนอแล้ว รอการตรวจสอบ 
 

5.2 การชีแ้จงผลการพิจารณาและแก้ไขครัง้ที่ 1 
 

1) เมื่อคณะอนุกรรมการดูผลการประเมินของผู้ทรงคุณวุฒิแล้ว พิจารณาเห็นควรต้องมกีารปรบัปรุงแก้ไขข้อเสนอ
โครงการว �จยั ก่อนท่ีจะพิจารณาเห็นชอบให้การสนับสนุน ผู้ใชง้านจะได้รบัอีเมลแจง้เตือนให้ชีแ้จงและแก้ไขครัง้ท่ี 1 

2) คํารอ้งท่ีผู้ใชง้านต้องดําเนินการชีแ้จงและแก้ไข สถานะคํารอ้งจะแสดงเป�น โปรดชีแ้จงและแก้ไข 
3) การชีแ้จงและแก้ไข ให้ไปท่ีชอ่ง จดัการ และคลกิ ชีแ้จงผลการพิจารณาและแก้ไขครัง้ที่ 1 
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4) ระบบจะแสดงแบบฟอรม์ ชีแ้จงผลการพิจารณาและแก้ไขครัง้ที่ 1 โดยระบบแสดงคําแนะนําและความคิดเห็น
จากอนกุรรมการและผู้ทรงคณุวุฒิในคอลัมน์ด้านซา้ยของแบบฟอรม์ และให้ผูใ้ชง้านกรอกข้อมูลคําชีแ้จงในคอลมัน์
ด้านขวา พรอ้มแนบไฟล์เอกสารโครงการท่ีแก้ไขแล้ว เป�นไฟล์ Word เท่าน้ัน 

* ผู้ใชง้านตอบคําถาม/ชีแ้จง เฉพาะข้อท่ีมีคอมเมนต์ 
5) ผู้ใชง้านสามารถบันทึกข้อมูลท่ีได้ท่ีกรอกไว้ได้ โดยการกดท่ีปุ�มคําส่ัง บันทึกแบบฟอรม์ เพ่ือกลับมาแก้ไขหร �อ

เพ่ิมเติมในภายหลัง ก่อนท่ีจะกด ส่งแบบฟอรม์ชีแ้จงครัง้ที่ 1 เพ่ือส่งข้อมูล 

6) หลังจากกด ส่งแบบฟอรม์ชีแ้จงครัง้ที่ 1 ระบบจะส่งอีเมลแจง้เตือนไปยังผู้ดูแลระบบ และสถานะคํารอ้งของจะ

แสดงเป�น ชีแ้จงและแก้ไขแล้ว 
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5.3 การชีแ้จงและแก้ไขครัง้ที่ 2 
 

1) เมื่อผู้ทรงคุณวฒิุ / คณะอนกุรรมการดูผลการประเมินแล้ว พิจารณาเห็นควรยังต้องมกีารปรบัปรุงแก้ไขข้อเสนอ
โครงการว �จยัครัง้ท่ี 2 ก่อนท่ีจะพิจารณาเห็นชอบให้การสนับสนนุ ผู้ใชง้านจะได้รบัอีเมลแจง้เตือนให้ชีแ้จงและ
แก้ไขครัง้ท่ี 2 

2) คํารอ้งท่ีผู้ใชง้านต้องดําเนินการชีแ้จงและแก้ไข สถานะคํารอ้งจะแสดงเป�น โปรดชีแ้จงและแก้ไข 
3) การชีแ้จงและแก้ไข ให้ไปท่ีชอ่ง จดัการ และคลกิ ชีแ้จงการแก้ไขครัง้ที่ 2 
 

  
 
4) ระบบจะแสดงแบบฟอรม์ ชีแ้จงการแก้ไขครัง้ที่ 2 โดยระบบแสดงคําแนะนําและความคิดเห็นจากอนกุรรมการ

และผู้ทรงคณุวฒิุ และให้ผู้ใชง้านกรอกข้อมูลคําชีแ้จงในคอลัมน์ด้านขวา พรอ้มแนบไฟลเ์อกสารโครงการท่ีแก้ไข
แล้ว เป�นไฟล์ Word เท่าน้ัน 

* ผู้ใชง้านตอบคําถาม/ชีแ้จง เฉพาะข้อท่ีมีคอมเมนต์ 
5) ผู้ใชง้านสามารถบันทึกข้อมูลท่ีได้ท่ีกรอกไว้ได้ โดยการกดท่ีปุ�มคําส่ัง บันทึกแบบฟอรม์ เพ่ือกลับมาแก้ไขหร �อ

เพ่ิมเติมในภายหลัง ก่อนท่ีจะกด ส่งแบบฟอรม์ชีแ้จงครัง้ที่ 2 เพ่ือส่งข้อมูล 

6) หลังจากกด ส่งแบบฟอรม์ชีแ้จงครัง้ที่ 2 ระบบจะส่งอีเมลแจง้เตือนไปยังผู้ดูแลระบบ และสถานะคํารอ้งของจะ

แสดงเป�น ชีแ้จงและแก้ไขแล้ว 
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